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Wozu dient die Todoliste ?

Die Todoliste eignet sich zur Erfassung und Verwaltung von Aufgaben. Sie ist durch
ihre Flexibilitat vielfaltig einsetzbar und verfugt tber eine Historie. Entwickelt wurde
sie in erster Linie zur Bearbeitung von Softwarefehler fur kleinere Teams, die nur
grundlegende Funktionen einer Aufgabenverwaltung bendtigen. Es kbnnen jedoch
auch sonstige Aufgaben sein, die Sie bzw. Ihre Mitarbeiter verwalten méchten.

Ahnliche Tools sind auch unter den Begriffen Bugtracker, Ticketsysteme oder
Taskmanager bekannt (z.B. Aufgaben im MS-Outlook).

Die Todoliste (TL) ist Webbasierend und setzt eine Installation von PHP 4.x und
MySQL 4 vorraus. Der Browser muss Javascriptfahig sein.
Folgende Features sind in Version 2.2 enthalten:

- Benutzer-, Gruppen- und Projektverwaltung

- Nachrichtenaustausch zwischen allen Benutzern

- Eintragsubersicht (Standardfilter)

- Historie aller Eintrage

- Screenshots bzw. Dateien als Attachments mdglich

- freie Konfiguration von Typen und Statues (nur zu Beginn moglich)
- Mini-Statistik

Installation

Es sollte ein Webserver mit PHP 4.x und einer MySQL 4 — Datenbank installiert sein.
Packen Sie das Download-ZIP aus und rufen Sie im Browser die Installation im
install-Verzeichnis auf ( http://servername/todolist/install/ ). Geben Sie dort alle DB-
Verbingungsdaten zur Installation ein und bestéatigen auf dem Installations-Button.
Nun wird die notwendige Datenbank eingerichtet und die Verbindungskennung daflr
in der inc_configuration.php eingetragen. Weitere Konfigurationen (Style und
Farbanpassungen) kénnen Sie in dieser Datei vornehmen. Todos:

- Schreibrechte auf Verzeichnis ,anhang“ setzen (chmod 775)

- ggf. Pfadangaben anpassen

- Webmaster-E-Mail, ggf. Ihre Firma bzw. Vereinsnamen angeben

- Farbanpassungen vornehmen (ACHTUNG: Nur Web-Hex-Codes benutzen)
- ggf. mdgliche Statues der Eintrage bearbeiten (nicht in Benutzung andern)
- ggf. mdgliche Eintragstypen bearbeiten

Vorbereitung

Diese Vorbereitung umfasst das Anlegen von Benutzern, von Gruppenzuordnungen
und von Projekten. Diese Zuordnungen kann jedoch nur ein Administrator anlegen
und pflegen.

Die Zuordnung von Benutzern zu Projekten wird tber Gruppen hergestellt. Man
ordnet ein Benutzer einer oder mehreren Gruppen zu und ordnet diese wiederum



einem oder mehreren Projekten zu. Ein Benutzer kann nicht direkt einem Projekt
zugeordnet werden, nur Uber eine Gruppe.

Gruppen anlegen

Gehen Sie auf den Reiter Gruppen im Hauptmenu und wahlen dort Neue Gruppe.
Nach der Eingabe eines Gruppennamens speichern Sie diese ab. Diese erscheint
danach unten in der Liste und kann anschliesend gel6scht oder bearbeitet (sprich
umbenannt) werden. Um eine weitere Gruppe anzulegen klicken Sie wieder auf Neue
Gruppe.

Gruppen

Gruppenname: ] &

—

Testgruppe _) >

Benutzer anlegen

Als nachstes werden Benutzer angelegt und diese einer oder mehren Gruppen
zugeordnet. Dazu klicken Sie auf den Reiter Benutzer im Hauptment, dann auf
Neuer Benutzer und flllen dort alle Felder aus. Die E-Mail-Adresse dient zum
spateren Mail-Versand. Wahlen Sie die Checkbox Administrator aus, kann der
Benutzer ebenfalls Gruppen, Benutzer und Projekte verwalten. Sie kénnen auch
einen Benutzer voribergehend sperren. Diese Sperrung wird jedoch erst bei einem
neuen Loginversuch wirksam. Wahlen Sie anschliessend die gewtinschten der
madglichen Gruppen aus (auch Mehrfachauswahl) und klicken Sie die Pfeiltaste >>,
so dass diese Gruppen in der rechten Liste erscheinen. Nach dem Speichern
erscheint der Benutzer in der unteren Liste. Dieser kann ebenfalls wieder bearbeitet
oder geldscht werden. Um einen weiteren Benutzer anzulegen klicken Sie auf den
Reiter Neuer Benutzer.
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Projekte anlegen

Aufgaben, die Sie aufnehmen und verwalten mochten, werden immer Projekten
zugeordnet. Das Anlegen von Projekten ist also die Vorraussetzung fur die
Erfassung und Verwaltung von Aufgaben, Bugs etc.. Geht es in lhrer Todo-Liste um
ein Bugtracking, also Fehler aufzunehmen und zu bearbeiten, kénnen Sie fur jedes
Release bzw. jeden Patch ein neues Projekt anlegen. Es ist nachtraglich méglich,
Aufgaben bzw. Fehler aus einem Projekt A (z.B. Patch 3) in ein Projekt B zu
verschieben (z.B. Patch 3.1).

Wahlen Sie im Hauptmen( den Reiter Projekte und klicken Sie auf Neues Projekt.
Fullen Sie nun alle Fehler aus und ordnen Sie die Gruppen dem Projekt zu, deren
Mitarbeiter auf dieses Projekt zugreifen durfen. Speichern Sie das Projekt
anschliessend. Mit dem E-Mail-Button kdnnen Sie nun alle Mitglieder der
ausgewahlten Gruppen benachrichtigen, dass es ein neues Projekt gibt. Alle Projekte
sollten nun in der Liste des Reiters Projektibersicht im Hauptmeni angezeigt
werden.
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Beschreibung: =

Benutzung der Todo-Liste

Anmeldung & Profil

Nach dem Login gelangt der Benutzer direkt zu seinem Profil. Der Benutzer kann hier
seine Profildaten anschauen und andern. Dazu andert er das jeweilige Feld (z.B. E-
Mail-Adresse) und klickt auf den Speicherbutton. Sollten interne Nachrichten
vorhanden sein, blinkt ein Mail-Symbol. Interne Nachrichten kbnnen unter allen
Benutzern der Todo-Liste ausgetauscht werden, die vom Administrator angelegt
wurden, unabhéngig von Gruppen- und Projektzuordnungen.



Nachrichten

Mit Auswahl des Reiters Nachrichten im Hauptmenu gelangt man zu den internen
Nachrichten. Diese dienen zur direkten Kommunikation von Benutzern und zur
Weitergabe von zusatzlichen Informationen fir diverse Aufgaben. Es ist moglich
direkt einem Benutzer oder auch Benutzergruppen zu schreiben. Zum Schreiben
klicken Sie auf Neue Nachricht und wahlen entweder ein Benutzer in der linken oder
eine Gruppe in der rechten ComboBox aus. Schreiben Sie lhren Text und speichern
Sie die Nachricht zum Versenden. Diese Nachricht landet nun auch in der Liste des
Reiters Ausgang. Dort kdnnen Sie die Nachricht nochmals einsehen oder I6schen.
ACHTUNG: Beim Loschen Ihrer Nachricht im Ausgang, wird die Nachricht auch bei
allen Empfangern geldscht. Es ist also eher ein Zurickziehen der Nachricht.

Ein rotes Symbol in der Liste sagt aus, dass die Nachricht noch nicht gelesen wurde.
Bei einem grinen Symbol hingegen hat mindestens ein Empfanger die Nachricht
eingesehen.
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An: | -
Betraff |
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Sie kdnnen die Nachrichten in Inrem Eingangsordner ansehen, indem Sie die
jeweilige Nachricht in der Liste anklicken. Mit Klick auf das Kreuz kénnen Sie die
Nachrichten wieder I6schen.

Aufgaben erfassen und bearbeiten

Um Aufgaben einsehen, erfassen und bearbeiten zu kénnen, wahlen Sie zunachst
den Reiter Projekttbersicht. Dort sind alle Projekte aufgelistet, die dem eingeloggten
Benutzer zugeordnet sind. Mit Klick auf das Symbol | (Info) kann man n&ahere
Informationen zum jeweiligen Projekt erfahren. Wahlen Sie das entsprechende
Projekt aus, um zur Aufgabenliste zu gelangen.



Projektname: Testprojekt
Projekt-Nr.: 0315
Projektleiter: Administratar
Abnahmetermin: 31.12.2005

Beschreibung: Testprojekt, Entwicklung von einem Service-
FPoral...

Aufgabenliste: In der Liste, sind alle aktuellen Aufgaben nach Typ und Prioritat
sortiert. Sie sehen nur die Aufgaben, die Sie selber angelegt haben oder die, die
Ihren Gruppen zugeordnet wurden. Die Sortierung lasst sich aber mit Klick auf die
Spaltentberschriften auch andern (nach Nr, Prioriat, Typ und Status moéglich). Sollten
zu viele Eintrage in der Liste sein, kdnnen Sie das Suchfeld rechts oben fir eine
Volltextsuche im Feld Beschreibung benutzen. Diese Filterung bleibt fir die ganze
Session bestehen und muss manuell wieder riickgangig gemacht werden.

alle Eintrage Eintrag Histarie Suche: |:| #
Nr Prio Typ Beschreibung maogl.Abteilung Status gefunden behoben gepriift Datum Benutzer
o (31 F Testaufgabe Testgruppe wird bearbeitet admin 18.04.20067 08:40:38  admin _)‘ X A E"

Erfassen: Wahlen Sie den Reiter neuer Eintrag im Unterment und fullen Sie die
Beschreibung der Aufgabe aus. Setzen Sie anschliessend die Prioritat, den Typ und
weisen Sie die Aufgabe einer bearbeitenden Gruppe zu. Das Feld Ursache/Ldsung
wird dann vom Bearbeiter ausgefullt. Der Status sollte noch auf unbearbeitet bleiben.
Speichern Sie nun den Eintrag. Nun kénnen Sie zum Eintrag noch ein oder mehrere
Dateien (Beispiele, Screenshots etc.) anhangen. Méchten Sie alle Benutzer dieser
Gruppe auf den neuen Eintrag hinweisen, benutzen Sie den E-Mail-Button.

Suche: ¢

Eintrag
Frojektname Testprojekt Frojekd-Nr 0815 Frojektleiter admin Abnahmetermin 31.12.2005
Mr Prio Typ Beschreibung UrzacheiLdsung moal. Gruppe Status
3 I1 VI {* Fehler h’estaufgabe - - Testgruppej Iwird bearbe'rtetll
 Neu )
" Hinweis




Beabeiten: Wahlen Sie einen Eintrag in der Aufgabenliste aus. Sie kdnnen nun alle
Felder &ndern, Anhange hinzufiigen oder I6schen. Alle Eintrage ausser Anhéange
werden bei jeder Anderung historisiert. ACHTUNG: Sollten Sie Anhénge I6schen,
werden Sie entgultig vom Dateisystem geldscht.

Historie: Alle Anderungen einer Aufgabe bzw. eines Eintrages konnen Sie sich
anzeigen lassen. In der Aufgabenliste gibt es in jeder Zeile ein Historienbutton. Mit
einem Klick kommen Sie zur Historienliste, die chronologisch absteigend sortiert ist.
Von dort aus gelangen Sie zu den Detailinformationen fir jede Version dieses
Eintrages. Wenn Sie gerade einen Eintrag bearbeiten, ist es auch Gber den Reiter
Historie mdglich, zur Historienliste zu gelangen.

Verschieben: Sollten Sie versehentlich eine Aufgabe zu einem falschen Projekt
aufgenommen haben bzw. merken, dass diese Aufgabe nicht mehr in diesem Projekt
bearbeiten wird (bei Release-Projekten), konnen Sie diese nachtraglich noch
verschieben. In jeder Zeile der Aufgabenliste gibt es einen Verschiebe-Button. Nach
dem Klick erscheint eine Combo-Box, in der alle moglichen Projekte, die Ihnen
zugeorndet sind, aufgelistet sind. Wéahlen Sie das richtige Projekt aus und driicken
den Verschiebe-Button nochmal. Der Eintrag bekommt eine neue Eintrag-Nummer
und wird inclusive Historie in das neue Projekt verschoben.

Loschen: Es kann vorkommen, das Eintradge doppelt sind, falsch aufgenommen

wurden etc. In den Féllen ist es sindvoll, die Aufgaben mit dem L&sch-Button in der
Aufgabenliste direkt zu I6schen. Das kann jedoch nur ein Administrator.

Eintrage selektieren

Damit Sie sich einen besseren Uberblick tiber die Eintrage/Aufgaben verschaffen
kénnen, gibt es den Menupunkt Eintrage filtern im Haupfment. Dort kdnnen Sie
nach Projekten, Gruppen und Statues filtern, sich alle anzeigen und ggf. ausdrucken
lassen. Mit einem Klick In der linken Spalte ist auch der direkte Sprung zum Eintrag
maglich.

Projekinarma Gruppe Slalus

Regal (332) vr

2 [

Projekiname | Projeki-Nr. | Projektleiter | Eindrag LosungErgebnis Gruppe Status Dal
# | Regal F.32 admin Testainirag war kein problermn, falscher Repal2 Geprin 14.
Standardwer in der DB
fartig und getestat
funitioniert




Statistiken

Die Statistikanzeige ist noch unausgereift und verschafft Ihnen derzeit nur einen
kleinen Uberblick tiber:

- die Anzahl aller Aufgaben

- Anzahl von Statues eines ausgewahlten Projektes

- die kiurrzestes und langste Dauer der Bearbeitung einer Aufgabe
Nach Auswahl der Checkboxen wird ein PDF mit den ausgewéhlten Diagrammen
erstellt.

Statistiken v. 19.04.2006

Projekte und deren Anzahl

Ricos Todoliste (2) |
Regal (1) ]

Statis und deren Anzahl

geprift (1) 1

Min. und Max. Dauer eines Fehlers

Min. Dauer (0 Tage)
Max. Dauer (0 Tage)
Durch. Dawer [0 Tage)
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